CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

n Déc lap — Tw do — Hanh phic
1lhanglong
SECURITIES Ha No&i, ngay 02 thang 12 nam 2011

. QUY CHE LAM VIEC CUA DAI HOI BONG CO PONG
CONG TY CO PHAN CHI'NG KHOAN THANG LONG BAT THUONG NAM 2011

Can ctr Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 do Quéc héi nuéec CHXHCN Viét Nam théng qua
ngay 29/11/2005;

Céan ctr Ludt Chirng khoan sé 70/2006/QH11 do Quéc héi nuéec CHXHCN Viét Nam théng qua
ngay 29/6/2006;

Cén ctr Quy ché té chirc va hoat déng cda Céng ty Chiing khodn ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 27/2007/QP-BTC ngay 24/4/2007 cia Bé triéng B Tai chinh;

Can ctr Biéu & Coéng ty ¢é phan Chirng khodn Thang Long (TLS).

CO QUAN PIEU HANH VA GIUP VIEC DAIHOI

Doan chu tich

Diéu hanh cong viéc cla dai hoi la Poan chd tich do Pai hoi bau ra.

Nhiém vu ctia Boan chu tich Pai hoi:

+ Tién hanh cac hoat doéng clia Dai héi theo chwong trinh, quy ché da dwoc Dai hoi théng qua.

+ Duy tri phan thao luan clia cac cb déng.

+ Tra loi nhivng van dé Pai hoi yéu cau.

+ Két luan nhirng van dé duwoc thao luan tai Pai hoi, diéu hanh théng qua nghi quyét cia Pai
hoi.

Poan thw ky

Poan thw ky & bd phan gilp viéc cho Doan ch tich, 1am viéc theo sy diéu hanh clia Doan chu
tich.

Nhiém vu ctia Boan thw ky:

+ Ghi bién ban cta Dai hoi, néi dung cac van dé ma Pai hoi dé cap.

+ Téng hop y kién thao luan tai Dai hai.

+ Du thdo nghi quyét ctia Pai hoi.

+ Tiép nhan d&ng ky phat biéu, bai phat biéu clia cac cb déng - nhan thw, tai liéu lién quan dén
Dai hoi.

+ Thu nhan, bdo quan va gii toi Hoi déng quan trj Céng ty ¢d phan Chirng khoan Thang Long
nhtkng tai liéu, &n phadm, phiéu déng gop y kién clia cb déng tai Dai hoi.

Ban tham tra tw cach cé déng va Ban kiém phiéu:

La bo phan giup viéc ctia Ban té chirc va Doan chii tich Dai hoi dong cd dong.

Nhiém vu ctia Ban Tham tra tw cach cd doéng:

+ Tham tra tw cach cb déng cé da diéu kién tham gia Pai hoi.

+ Phat céac tai liéu va Thé biéu quyét cho cb déng.
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+ Tra loi chat van hodc phat hién cac van dé can xem xét vé tw cach cb dong.
+ Tbng hop va bao cédo v&i Dai hoi két qua tham tra tw cach cb dong.

+ Xem xét, tuan th diéu kién tién hanh cudc hop Pai hoi ddng cb déng tuan theo luat doanh
nghiép va Diéu lé Cong ty.

Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:

+ Giam sat viéc biéu quyét va bau clr ctia cac cb dong tai Dai hoi

+ Tbng hop s6 cb phan biéu quyét theo tirng ndi dung biéu quyét.

+ Kiém phiéu bau ctv, lap bién ban kiém phiéu bau clr va thong bao két qua bau ct trvsc Pai
hoi

Pai hoi quyét dinh vé sé luong va Danh séch cu thé cda Poan chd tich, Poan Thuw ky va Ban

Tham tra tw cach cé déng va Ban kiém phiéu.

CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG PAI HOI

Poan chu tich quyét dinh théng tin vé Pai hoi, trén co s& tuan tha theo luat phap va lgi ich cla
Cong ty cd phan Chirng khoan Thang Long.

Moi dai biéu, c6 déng déu cé quyén thao luan vé cac van dé thudc néi dung chuwong trinh clia
Pai hoi.

Pai biéu va cb déng mubn thao luan tai Pai hoi, d& nghj dang ky véi Doan chi tich ho&c qua
Poan thw ky, bang cach gvi Phiéu dang ky thdo luan cé ghi ré n6i dung van dé théo luan dé
Poan chi tich tap hop cac van dé can lam ré va thdo luén theo tirng van dé, tiét kiém thoi gian
clia Bai hoi.

No&i dung thdo luan 1a nhirng van dé& dwoc dé cap trong chuong trinh Dai hoi. Ngoai viéc thdo
luan tai Dai hoi, cac cd déng co6 thé glvi phiéu déng gop y kién vé Hoi ddng Quan tri Cong ty.
Phiéu dong gop y kién nay co gia tri nhw bai phat biéu trwc tiép tai Dai hoi. Cac phiéu déng gop
y kién nay sé dwoc Hoi déng quan tri xem xét va tra 1o c6 dong véi phwong thiee thich hop.

NH’NG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI DAl HOI
Cé déng sé biéu quyét cac van dé bing Thé biéu quyét va Phiéu bau
Thé biéu quyét

- Thé biéu quyét da dwoc giri dén cac cb dong, la T A4 mau xanh, c6 thé hién sb cb
phan biéu quyét clia tirng cb déng (théng qua M sbé cb dong).

- Dé& dam bao viéc ghi nhan y kién biéu quyét clia cb dong la trung thuee, chinh xac, Cha
tich doan sé cong bd sé phiéu bidu quyét cla cb déng c6 mét tai Pai hoi trwdc cac thoi
diém biéu quyét.

- Déi véi mdi mot van dé can dwoc Pai hoi ddng cb déng théng qua, dé nghi cac cb déng
gio cao Thé biéu quyét ctia minh Ién khi dwoc Chi toa hdi. Theo sw diéu hanh cta Ch
toa, cac cd déng dong y sé gio thé biéu quyét 1én trwdce, tiép sau d6 cb déng khong
déng y hodc c6 y kién khéc sé Ian luot gio thé biéu quyét.

Phiéu bau (bau bd sung thanh vién Héi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat)

- Phiéu bau do Cong ty phat hanh, co6 ghi ma sé cb dong va sb ¢ phan s& hiru/dai dién
co quyén biéu quyét;

- Viéc bau thanh vién HPQT va Ban Kiém soat dwoc thuwe hién theo phwong thirc bau
ddn phiéu, theo do mdi cd dong cé téng sb phiéu biéu quyét tvong (rng véi tong s6 cb
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phan s& hi*u nhan véi sb thanh vién dwoc bau clia HPQT, BKS va cb déng c6 quyén
dén hét téng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sé rng cr vién.

Két qua biéu quyét sé dwoc Doan chi tich céng bbd ngay sau khi tdng hop két qua biéu quyét
dbi véi tirng van dé trong néi dung chwong trinh.

PIEU KIEN THONG QUA NGH| QUYET

Cac van dé sau dwoc théng qua khi co tir 65% trd lén tbng sb phiéu biéu quyét tham dw Dai
hoi:

Bau b sung thanh vién HDQT

Bau bd sung thanh vién BKS

Cac van dé sau dwoc théng qua khi cé tir 75% trd lén tbng sb phiéu biéu quyét tham dy Pai
hoi:

Stra ddi, bd sung Piéu lé

MOT SO VAN BE TAI BAI HOI

S dung dién thoai di dong:

Dé Pai hoi chung ta dién ra nghiém tac, chat lwong, dat két qua tét, Ban té chirc dé nghi cac
Quy vi dai biéu, cb déng tat dién thoai di dong hodc dé dién thoai & ché do6 rung. Néu co viéc
can thiét phai st dung dién thoai thi d& nghi cac Quy vi ra ngoai néi chuyén dé khéng anh
hwéng dén Pai hoi.

Hut thudc 14 trong héi trivong:

Trong th&i gian Dai hoi dién ra, d& nghi cac Quy vi khéng hat thude trong héi trweng dé dam
bao an toan chay né va mai trudng sinh hoat chung. Néu cé Quy vi nao cé nhu cau thi hut
thubc & vi tri quy dinh thich hop cho loi ich céng déng.

TRACH NHIEM THU'C HIEN

Doan chi tich, Poan thw ky, Ban thdm tra tw cach cb déng va Ban kiém phiéu, cac dai biéu, cac
cb déng chap hanh dung quy ché lam viéc clia Dai hoi.

BIEN BAN HOP BHDCD
Bién ban hop BPHDCD phai dwoc doc va théng qua trude khi bé mac Pai hoi.

Trén day la toan bd quy ché lam viéc cla DPHDCD béat thuwéng ndm 2011 cla Céng ty CP
Chirng khoan Thang Long. Kinh trinh BHDBCD xem xét théng qua. 4,




